
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 28 (từ ngày 16/03 đến 22/03/2026) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Nguyễn Hồng Nga 

Thứ Hai 
16/03 

Sáng 

- 7h00: Dự chào cờ đầu tuần 
- 8h30: Giao ban BGH tại phòng làm việc của 
Hiệu trưởng. 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 27 và tiến 
độ công tác chuẩn bị Ngày hội tư vấn hướng 
nghiệp; Ngày hội ngôn ngữ lần III; Ngày hội 
VHTT học sinh NGT năm 2026; Hội nghị 
GVCN lần III của PHT Minh Châu 
+ 9h00: BGH triển khai KTGKII môn Ngữ văn 
12 (Đ/c Hồng Nga) 
+ 9h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 27 và tiến 
độ KTGKII, nhiệm vụ dạy, học của PHT Hồng 
Nga; 
+10h00: Báo cáo công tác rà soát biên chế và 
chuẩn bị tuyển sinh năm học 2026 – 2027 của 
HT Lê Trung Kiên; 
+ 10h30: Thảo luận 
+ 11h00: Kết luận và phân công nhiệm vụ của 
đ/c Hiệu trưởng. 

- 7h00: Dự chào cờ đầu tuần 
- 8h30: Giao ban BGH tại phòng làm việc 
của Hiệu trưởng. 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 27 và 
tiến độ công tác chuẩn bị Ngày hội tư vấn 
hướng nghiệp; Ngày hội ngôn ngữ lần III; 
Ngày hội VHTT học sinh NGT năm 2026; 
Hội nghị GVCN lần III của PHT Minh Châu
+ 9h00: BGH triển khai KTGKII môn Ngữ 
văn 12 (Đ/c Hồng Nga) 
+10h00: Báo cáo công tác rà soát biên chế 
và chuẩn bị tuyển sinh năm học 2026 – 2027 
của HT Lê Trung Kiên; 
+ 10h30: Thảo luận 
+ 11h00: Kết luận và phân công nhiệm vụ 
của đ/c Hiệu trưởng. 

- 7h00: Dự chào cờ đầu tuần 
- 8h30: Giao ban BGH tại phòng làm việc 
của Hiệu trưởng. 
+ 9h00: BGH triển khai KTGKII môn Ngữ 
văn 12 (Đ/c Hồng Nga) 
+ 9h30: Báo cáo kết quả công tác tuần 27 
và tiến độ KTGKII, nhiệm vụ dạy, học của 
PHT Hồng Nga; 
+10h00: Báo cáo công tác rà soát biên chế 
và chuẩn bị tuyển sinh năm học 2026 – 
2027 của HT Lê Trung Kiên; 
+ 10h30: Thảo luận 
+ 11h00: Kết luận và phân công nhiệm vụ 
của đ/c Hiệu trưởng. 

Chiều 13h30: Làm việc tại cơ quan 

- 13h00: Giám sát coi Kiểm tra GKII K10 
môn Ngữ Văn (90') 
- 15h00: Giám sát coi Kiểm tra GKII K11 
môn Ngữ Văn (90') 

- 13h00: Tổ chức coi Kiểm tra GKII 
K10 môn Ngữ Văn (90') 
- 15h00: Tổ chức coi Kiểm tra GKII 
K11 môn Ngữ Văn (90') 

Thứ Ba 
17/03 

Sáng 8h00: Làm việc tại cơ quan 

- 7h15: Giám sát coi Kiểm tra GKII K12 
môn Toán (90') 
- 9h15: Giám sát coi Kiểm tra GKII K12 
môn Tiếng Anh (50') 

- 7h15: Tổ chức coi Kiểm tra GKII K12 
môn Toán (90') 
- 9h15: Tổ chức coi Kiểm tra GKII K12 
môn Tiếng Anh (50') 

Chiều 13h30: Làm việc tại cơ quan 

- 13h00: Giám sát coi Kiểm tra GKII K10 
môn Toán (90') 
- 15h00: Giám sát coi GKII K11 môn Toán 
(90') 

- 13h00: Tổ chức coi Kiểm tra GKII 
K10 môn Toán (90') 
- 15h00: Kiểm tra coi GKII K11 môn 
Toán (90') 

Thứ Tư 
18/03 

Sáng 8h00: Làm việc tại cơ quan 
7h30: Chỉ đạo BTC về công tác chuẩn bị 
Ngày Hội Hướng nghiệp và tư vấn tuyển 
sinh đại học năm 2026 

8h00: Làm việc tại cơ quan 



Chiều 

- 14h00: Dự Ngày Hội Hướng nghiệp và tư vấn 
tuyển sinh đại học năm 2026; 
- 15h30: Dự Hội nghị GVCN lần thứ III năm 
học 2025 – 2026 tại Hội trường 
- 17h00: Chủ trì Lễ kết nạp đảng viên mới của 
Chi bộ 1, 2 (Đ/c Hải Anh – VPĐU chuẩn bị; 
mời toàn thể đảng viên dự tại Hội trường) 

- 14h00: Chủ trì Ngày Hội Hướng nghiệp và 
tư vấn tuyển sinh đại học năm 2026; 
- 15h30: Chủ trì Hội nghị GVCN lần thứ III 
năm học 2025 – 2026 tại Hội trường; 
- 17h00: Dự Lễ kết nạp đảng viên mới của 
Chi bộ 1, 2 tại Hội trường. 
 

- 14h00: Dự Ngày Hội Hướng nghiệp và 
tư vấn tuyển sinh đại học năm 2026; 
- 15h30: Dự Hội nghị GVCN lần thứ III 
năm học 2025 – 2026 tại Hội trường; 
- 17h00: Dự Lễ kết nạp đảng viên mới của 
Chi bộ 1, 2 tại Hội trường. 
 

Thứ Năm 
19/03 

Sáng 8h00: Làm việc tại cơ quan 7h15: Làm việc tại cơ quan 8h00: Làm việc tại cơ quan 
Chiều 13h30: Làm việc tại cơ quan 13h30: Làm việc tại cơ quan 13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Sáu 
20/03 

Sáng 8h00: Làm việc tại cơ quan 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 10h50: Hội ý GVCN khối sáng về công 
tác chuẩn bị Ngày hội ngôn ngữ, Ngày hội 
VHTT học sinh NGT năm học 2025 – 
2026; 

8h00: Làm việc tại cơ quan 

Chiều 13h30: Làm việc tại cơ quan 

13h30: Chỉ đạo BTC triển khai công tác 
chuẩn bị Ngày hội ngôn ngữ, Ngày hội 
VHTT học sinh NGT năm học 2025 – 2026; 
- 16h30: Hội ý GVCN khối chiều về công 
tác chuẩn bị Ngày hội ngôn ngữ, Ngày hội 
VHTT học sinh NGT năm học 2025 – 2026; 

13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Bẩy 
21/03 

Sáng 

7h30: Dự và phát biểu khai mạc Ngày Hội ngôn 
ngữ NGT mở rộng lần thứ III;  
 
 

7h30: Chỉ đạo và tổ chức Ngày Hội ngôn 
ngữ NGT mở rộng lần thứ III; 
 
 

- 7h00: Điều hành giáo viên tham gia 
chấm PK OLP theo QĐ của cụm; 
- 7h30: Dự Ngày Hội ngôn ngữ NGT mở 
rộng lần thứ III; 

Chiều 

- 14h00: Dự Ngày hội VHTT học sinh NGT 
năm học 2025 – 2026 tại sân trường; 
- 15h00: Dự Tổng kết công tác thi olympic cụm 
số 5 tại THPT Nguyễn Văn Cừ; 
- 17h00: Chủ trì họp triển khai công tác bảo vệ 
an ninh trật tự Đêm hội tuổi trẻ NGT năm học 
2025 – 2026, Đ/c Ngô đường chuẩn bị và mời 
tại phòng khách; 
- 18h00: Dự và phát biểu khai mạc “King and 
Queen” tại sân trường. ĐTN chuẩn bị và mời 
theo KH 

- 14h00: Chỉ đạo tổ chức Ngày hội VHTT 
học sinh NGT năm học 2025 – 2026 tại 
sân trường; 
- 18h00: Chỉ đạo và tổ chức  đêm “King 
and Queen” tại sân trường. ĐTN chuẩn bị 
và mời theo KH; 
 
 
 
 
 

- 14h00: Dự Ngày hội VHTT học sinh 
NGT năm học 2025 – 2026 tại sân trường; 
- 17h00: Dự họp triển khai công tác bảo 
vệ an ninh trật tự Đêm hội tuổi trẻ NGT 
năm học 2025 – 2026, Đ/c Ngô đường 
chuẩn bị và mời tại phòng khách; 
- 18h00: Chỉ đạo và triển khai công tác 
bảo đảm an ninh, trật tự đêm “King and 
Queen” tại sân trường theo KH 
- 21h00: Kiểm tra an ninh, an toàn và cho 
học sinh ra về theo KH. 

Chủ nhật 
22/03 

Sáng    
Chiều    

                                   Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 


